教职工校园卡升级工作安排

全校各单位：

经过前期的大量准备工作，教师校园卡版面的制作以及人事系统数据的对接均已完成。本着服务教师、高效快捷的原则，教职工校园卡升级整体工作安排如下，请各单位积极配合。
1、 升级流程
由各单位办公室统一收交本单位教职工的校园卡，按照指定时间地点，提前送至信息化管理办公室服务大厅，升级换卡后当天可取回。（校园卡已经是8位新工号的，不需要再收集换卡）
[bookmark: _GoBack]二、特殊情况，等集中办卡结束后，统一解决。
三、时间和地点安排	
    金明校区、明伦校区同时办理，为期一个月，请各个单位给与配合。没升级的教工卡将于2016年7月31日全部停止使用。
	单位代码
	代为名称
	地点
	日期

	2024
	保卫处（人民武装部）
	明伦校区
	5月25日

	3001
	校产办
	明伦校区
	5月26日

	3002
	后勤集团总公司
	明伦校区
	5月27日

	3004
	图书馆
	明伦校区
	5月30日

	3005
	档案馆
	明伦校区
	   5月31日

	3006
	出版社
	明伦校区
	   5月31日

	3007
	校医院
	明伦校区
	   5月31日

	2020
	总务处
	明伦校区
	6月1日

	3008
	《河南大学学报》编辑部
	明伦校区
	6月1日

	3009
	《史学月刊》编辑部
	明伦校区
	6月1日

	3011
	附属小学
	明伦校区
	6月1日

	3012
	幼儿园
	明伦校区
	6月1日

	1001
	文学院
	明伦校区
	6月2日

	1002
	历史文化学院
	明伦校区
	6月3日

	1005
	法学院
	明伦校区
	6月6日

	1006
	新闻与传播学院
	明伦校区
	6月6日

	1007
	外语学院
	明伦校区
	6月7日

	1017
	艺术学院
	明伦校区
	6月8日

	1018
	体育学院
	明伦校区
	6月12日

	1034
	黄河文明与可持续发展研究中心
	明伦校区
	6月12日

	1024
	国际教育学院
	明伦校区
	6月13日

	1030
	马克思主义学院
	明伦校区
	6月13日

	1027
	国际汉学院
	明伦校区
	6月14日

	1031
	大学外语教学部
	明伦校区
	6月14日

	1028
	欧亚国际学院
	明伦校区
	6月15日

	1029
	远程与继续教育学院
	明伦校区
	6月15日

	1032
	公共体育教研部
	明伦校区
	6月15日

	2001
	党政办公室
	金明校区
	5月25日

	2002
	纪委 . 监察处
	金明校区
	5月25日

	2003
	组织部(干部培训中心)
	金明校区
	5月25日

	2004
	宣传部（新闻中心）
	金明校区
	5月25日

	2005
	统战部
	金明校区
	5月25日

	2006
	学生处（就业创业指导中心）
	金明校区
	5月25日

	2007
	离退休工作处
	金明校区
	5月25日

	2008
	机关党委
	金明校区
	5月26日

	2009
	工会
	金明校区
	5月26日

	2010
	团委
	金明校区
	5月26日

	2011
	发展规划处
	金明校区
	5月26日

	2012
	教务处（招生办公室）
	金明校区
	5月26日

	2013
	科研处（社科处）
	金明校区
	5月26日

	2014
	人事处（教师发展中心）
	金明校区
	5月26日

	2015
	研究生院
	金明校区
	5月26日

	2016
	国际交流处
	金明校区
	5月26日

	2017
	实验室与设备管理处
	金明校区
	5月27日

	2018
	审计处
	金明校区
	5月27日

	2019
	财务处（国有资产管理办公室）
	金明校区
	5月27日

	2021
	基建处
	金明校区
	5月27日

	2022
	龙子湖校区建设与管理委员会
	金明校区
	5月27日

	1003
	教育科学学院
	金明校区
	5月30日

	1023
	第一临床学院
	金明校区
	5月30日

	1004
	哲学与公共管理学院
	金明校区
	5月31日

	1022
	淮河临床学院
	金明校区
	5月31日

	1008
	经济学院
	金明校区
	6月1日

	1036
	中原发展研究院
	金明校区
	6月1日

	1009
	商学院
	金明校区
	6月2日

	1010
	数学与统计学院
	金明校区
	6月3日

	1011
	物理与电子学院
	金明校区
	6月6日

	1012
	计算机与信息工程学院
	金明校区
	6月7日

	1013
	环境与规划学院
	金明校区
	6月8日

	1014
	生命科学学院
	金明校区
	6月12日

	1015
	化学化工学院
	金明校区
	6月13日

	1016
	土木建筑学院
	金明校区
	6月14日

	1021
	护理学院
	金明校区
	6月14日

	1019
	医学院
	金明校区
	6月15日

	1020
	药学院
	金明校区
	6月16日

	1035
	天然药物与免疫工程重点实验室
	金明校区
	6月16日

	1025
	软件学院
	金明校区
	6月17日

	1026
	民生学院
	金明校区
	6月20日

	1033
	特种功能材料重点实验室
	金明校区
	6月20日

	1037
	纳米材料工程研究中心
	金明校区
	6月20日



四、办理地点和联系方式
     明伦校区       科技馆601           22616600        8854（内线）
     金明校区       计算机大楼东楼404   22618800        3283（内线）

五、自助挂失方式

1、 语音电话挂失：22619900
2、 网上自助挂失：http://ecard.henu.edu.cn
3、 微信公众号：河南大学校园网

                
                                                    信息化管理办公室
                                                     2016年5月20日
